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VisualBizz Funktion Globale Suche

Sie haben eine Telefonnummer und wissen nicht zu wem sie gehort? Ein Name aber der Kunde dazu
fallt lhnen grad nicht ein? Sie wissen genau, dass Sie einen bestimmten seltenen Artikel schon mal
verkauft oder angeboten haben, aber nicht mehr wann und wem? Dann ist die ,,globale Suche”
genau das richtige Werkzeug fir Sie!

Fiir wen ist die globale Suche interessant ?

Fir Alle, die in VisualBizz etwas suchen, aber nicht genau wissen, wo Sie das Gesuchte finden
konnen.

Was kann die globale Suche ?

e Suche Uber Kontakte (Kunden, Lieferanten, Interessenten, Ansprechpartner, Mitarbeiter)
Belege (Angebote, Rechnungen, etc.) und Anlagen nach einem oder mehreren Begriffen.

e Suche Uber nahezu alle Felder.

e Anzeige aller gefundener Suchergebisse mit dem genauen Fundort.

e Aufruf des Kontaktes oder Belegs direkt aus der Liste der Ergebnisse heraus.

e Exakte oder unscharfe Suche.

e Direkte Bearbeitung aus der Suche heraus.

Voraussetzungen:

Die Funktion ,globale Suche” ist standardmaRig in VisualBizz enthalten.
Uber den Button , Konfiguration” |4sst sich die Suche individuell anpassen.
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Die globale Suche wird im Hauptmeni iber den Menlipunkt ,Suche” ganz rechts aufgerufen. Es
offnet sich die nachfolgende Maske:

€ Globale Suche o [[@][=]
Kontakte (2 [Jexakte Suche | Suche
Anlagen Suche in Kontakte
Belege
F2 F3 F8
ERIIE o
Details Reset Konfiguration

SchlieBen

Sie haben die Wahl, ob Sie (iber ,, Kontakte“, ,Anlagen” oder ,Belege” suchen wollen.

Geben Sie Ihren Suchbegriff in das Suchfeld in der Mitte ein und klicken Sie auf den Button ,,Suche” oder
Bestatigen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste.

Es werden Ihnen alle in der gewahlten Kategorie gefundenen Ergebnisse zum Suchbegriff angezeigt.

€ Globale Suche o [EH 23 !

|Kontakte v| Mustermann [] exakte Suche
Suche in Kontakte, Kunden, Lieferanten, Interessenten, Mitarbeiter, Ansprechpartner

3 Suchergebnisse

Art Nummer Adresse

gefunden in Inhalt A
Kunden 20492  Mustermann Blumenweg 7 90444 Nirnberg EMAIL info@mustermann.de
Ansprechpartner [2342 Anton Mustermann Blumenweg 7 90444 Nirnberg email am@mustermann.de
Ansprechpartner |2373 Sabine Mustermann Blumenweg 7 90444 Nurnberg email buchhaltung@mustermann.de

Sie kénnen auch mehrere Begriffe kombinieren. Die Suche zeigt alle Datensatze, in denen alle Suchbegriffe
vorkommen. Dabei spielt es zundchst keine Rolle, in welcher Reihenfolge Sie die Begriffe eingeben.

€ Globale Suche D|@\|53|
Kontakte vl Muster Sabine [[] exakte Suche
Suche in Kontakte, Kunden, Lieferanten, Interessenten, Mitarbeiter, Ansprechpartner
2 Suchergebnisse
Art Nummer Adresse gefunden in Inhalt A
Kunden 20500 Sabine Muster NAME Sabine Muster
Ansprechpartr|2373 Sabine Mustermann Blumenweg 7 90444 Nirnberg email buchhaltung@mustermann.de

Wenn Sie jedoch den Haken hinter dem Suchfeld bei ,,exakte Suche” setzen, dann wird die Reihenfolge
bericksichtigt.

Das Suchergebnis wiirde sich dadurch verandern:
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€ Globale Suche

e

] [ exakte Suche

Kontakte %#| Muster Sabine

Suche in Kontakte, Kunden, Lieferanten, Interessenten, Mitarbeiter, Ansprechpartner
1 Suchergebnisse
Art Nummer Adresse gefunden in Inhalt
Kunden 20500 Sabine Muster MC Muster Sabine

Bei der Suche in den Belegen, kdonnen Sie liber die gleichzeitige Eingabe des Kunden die Anzahl der
Suchergebnisse eingrenzen.

QG!cl:aleEuchf ?E|@
Kontakte %#| | Terra PC Mustermann
Anlagen

Belege
Angebote
AufmaRe
SchnellaufmaRe
Auftrage

[[] exakte Suche | Suche k
Suche in Belege

Bestellungen
Einsatze
Fertigungsauftrage
Lieferscheine
Rechnungen
WA-Lieferscheine

Das Ergebnis konnte z.B. so aussehen:

€ Globale Suche =

|Belege vl Terra PC Mustermann [[] exakte Suche
Suche in Belege, Angebote, AufmalRe, Schnellaufmal3e, Auftrage, Bestellungen, Einsatze, Fertigungsauftrage,

5 Suchergebnisse Lieferscheine, Rechnungen, WA-Lieferscheine, WE-Lieferscheine, WE-Rechnungen
Art Datum Belegnr Kundennr Kunde Position gef.in Inhalt A
Angebote [05.10.2020(2200008 20492  |Anton Mustermann, 90444 Nirnberg 01 BEZ1 [Terra PC 4500 mit Core i7 Proz¢
Lieferscheir] 15.02.2021) 2020999 20492  |Mustermann, 90444 Nirnberg 001 BEZ1 |Terra PC 8500 mit Core i7 Proz¢
Rechnunge{05.10.2020{2020011 20492 Anton Mustermann, 90444 Nirnberg 01 BEZ1 [Terra PC 4500 mit Core i7 Proz¢
Rechnunge|18.05.2020/2020001 20492  |Anton Mustermann, 90444 Nirnberg 01 BEZ1 [Terra PC 8500 - Core i7 - 500 G
Rechnunge|19.08.2015/2140081 20474  |Hans Mustermann, 91126 Schwabach 001 BEZ1 [Terra PC 4500 mit Core i7 Proz¢

Wollen Sie nicht liber alle Kontakte oder alle Belegarten suchen, so konnen Sie (iber die Auswahl
z.B. nur Gber Rechnungen suchen.
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€ Globale Suche o @] =]

Kontakte LV
Anlagen Suche in Rechnungen
Belege
Angebote
AufmaRe
Schnellaufmale

[Jexakte Suche | Suche

Auftrage
Bestellungen
Einsatze
Fertigungsauftrage
Lieferscheine
Rechnungen
WA-Lieferscheine
WE-Lieferscheine
WE-Rechnungen

In unserem Beispiel wiirden statt 5 nur noch 3 Suchergebnisse angezeigt werden:

€ Global

IRechnungen v| Terra PC Mustermann [[] exakte Suche

Suche in Rechnungen
3 Suchergebnisse

Art Datum Belegnr Kundennr Kunde Position gef.in  Inhalt A
Rechnunge({05.10.2020|2020011 20492 Anton Mustermann, 90444 Nurnberg 01 BEZ1 [Terra PC 4500 mit Core i7 Proz¢
Rechnunge(18.05.2020{2020001 20492 Anton Mustermann, 90444 Nirnberg 01 BEZ1 |Terra PC 8500 - Corei7-500 G
Rechnunge({19.08.2015|2140081 20474 Hans Mustermann, 91126 Schwabach 001 BEZ1 [Terra PC 4500 mit Core i7 Proz¢

In der Liste der Suchergebnisse, sehen Sie auch gleich in welcher Position und an welcher Stelle in dieser

Position der gesuchte Begriff gefunden wurde. Im Beispiel ist das die Bezeichnung 1. Also die erste Zeile des
Kurztextes.

Durch einen Doppelklick auf die entsprechende Zeile in den Suchergebnissen, gelangen Sie in den Beleg und
stehen auf der angezeigten Position.

Wenn Sie den Beleg verlassen, stehen Sie erneut in der Liste der Suchergebnisse.

Flr eine erneute gednderte Suche, gehen Sie einfach wieder in das Suchfeld, &ndern die Suchbegriffe und
bestadtigen mit ENTER oder durch einen Klick auf den Button ,Suche”.
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