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VisualBizz Modul-OP-Verwaltung

Die OP-Verwaltung in VisualBizz erlaubt es Ihnen:

e Die Zahlungen lhrer Kunden zu erfassen

e Mahnungen zu Uberfilligen Rechnungen zu erzeugen

e Listen Gber offene Posten ihrer Kunden und Lieferanten sowie die Zahlungen auszugeben
e Eingangsrechnungen lhrer Lieferanten zu verbuchen

e Die Zahlungen zu diesen Eingangsrechnungen manuell zu erfassen oder an lhr Online-

Banking-Programm zu (ibergeben (Diskettenclearing) und gleichzeitig automatisch als bezahlt
zu verbuchen.

Zahlungen erfassen:

" <) OP bearbeiten
|| auch erledig! gang g
|
BucDatum  Belegnr ProjektNr.  Kd-Nr.  Kunde OP-Betrag Ziel Fallig “MS offen gedruckt  Drucken
R |29.07.2015 iT!—215005 10007 {Kunde 2 mit KG 100, 119,00' 10|D&.03.2015 0 119,00( . . ID&.DB.ZU‘!S
R |22.06.2015 |R-215004 10004 Peter Maier, 90455 Niirnberg 1.005,55| 10|02.07.2015 0| 1.00555| .. |DZ‘0?‘2015
R |22.06.2015 |R-215003 10002 Otto Schneider, 96515 g | 1.00555| 30|22.07.2015 0| 1.00555| . . |22.IJT.2015
R |22.06.2015 |R-2‘l5002 10003 Jiirgen Huber, 91126 Schwabach 619,99| 10|02.07.2015 0] 61999 .. 02.07.2015
R |22.06.2015 |[R-215001 10001 Miiller GmbH, 90454 Nurmberg 4.852,80| 30|22.07.2015 0| 4.852,80| .. 22.07.2015
R |10.09.2014 |R-214001 214sys 20476 Ti 99999 Ort 29.182,39| 30/10.10.2014 0[14.182,39| . . 10.10.2014

2 Offene Posten bearbeiten o [@] =
Offene Posten 1 | Zahlungen 2
gebuchte Zahlungen
Buch-ArtZahlung am Belegnr bezahit Buchungstext Zahlart -
z 02.10.2014 214001 5000,00 1. Abschlag Bankname1,Sparkasse
Z 02.11.2014 |214001 5000,00|2. Abschlag Bankname1,Sparkasse
& 03.12.2014 |214001 5000,00|3. Abschlag Bankname1,Sparkasse

I »

Zahlung buchen

z [v] 03122014 214001 | | 1418239 Bankname1,Sparkasse ||| Verbuchen |

Uber den Meniipunkt Belege > OP-Kunden > Zahlungen und Mahnungen gelangen Sie in die OP-Liste
der Kunden. Durch die Auswahl eines OP’s sehen Sie die bereits dazu erfassten Zahlungen und
kénnen weitere Zahlungen erfassen.
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Mahnungen drucken:

Aus der Maske OP-Bearbeiten kénnen Sie auch direkt Mahnungen erstellen. Uber F9 erzeugt
VisualBizz zum ausgewdhlten Kunden eine Mahnung.

Aligemein 1 | Belege 2 “ Adresse 3
Kunde 10001 | Maller GmbH, 90454 Namberg |[2)x]
Rechnung ] l
Mahnstufe 1| Uberschrift :Zah!ungserinnerung | Sachb. |
Datum §02.1o,2o15 Zahlungen beriicksichtigt bis: | 30.09.2015 | Fristbis: | 09.10.2015

Briefanr | senr geehrte Damen und Herren,
Kopftext flsicherlich ist es Inrer Aufmerksamkeit entgangen, die nachstehend aufgefiihrten Rechnungen bei Falligkeit zu -
| begleichen.
| Wir bitten um sofortigen Ausgleich der falligen Posten. Wir weisen darauf hin, dass wir uns vorbehalten, bei
| Nichtbezahlung weitere Lieferungen und Dienstleistungen zurlickzuhalten.
Futext | yir pitten Sie, den ruckstandigen Betrag von 4914,09 umgehend bis zum 09.10.2015 zu Uberweisen. .|

Sollte sich dieses Schreiben mit Ihrer Zahlung Uberschneiden, bitten wir Sie, dieses Schreiben als gegenstansslos Zu ‘g|
| betrachten.

F2 F3 F4
= =
\_I 2 IJ

Vorschau Drucken Formular

s, F10
[ |Formularupdate = Update starten @ \/
|| Fenster speichern
Schliefen

v

Natirlich kénnen Sie auch liber einen Mahnlauf alle falligen OP’s auf einmal anmahnen.

Kunden denen Sie keine Mahnung schicken wollen, kdnnen Sie mit einer ,,Mahnsperre” versehen.
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Dabei werden auf Wunsch auch Mahngebihren oder Verzugszinsen bericksichtigt.

VisualBzz GmbH, Koppelsdorfer Str. 100, 96515 Sonneberg

Maller GmbH

Heizung-Sanitar

mit §13b

Handwerkerhof 5

90454 Nimberg

Sachbearbeiter:
Datum Kd-Nr.

Zahlungserinnerung 02.10.2015 10001

Sehr geehrte Damen und Herren,

sicherlich ist es Ihrer Aufmerksamkeit entgangen, die nachstehend aufgefiihrten Rechnungen bei Falligkeit zu begleichen.
Wir bitten um sofortigen Ausgleich der falligen Posten. Wir weisen darauf hin, dass wir uns vorbehalten, bei
Nichtbezahlung weitere Lieferungen und Dienstleistungen zurtickzuhalten.

Zahlungseingange bericksichtigt bis: 30.09.2015

Beleg-Nr Datum fallig seit Ziel Betrag OP-Betrag MS
215001 22.06.2015 22.07.2015 72Tage(n) 30Tage 485280 EUR 485280 EUR 1
zuzuglich Mahngebuhren: 5,00 EUR
zuzuglich 5,80 % Verzugszinsen: 56,29 EUR
Gesamtbetrag: 4.914,09 EUR

Wir bitten Sie, den riickstandigen Betrag von 4914,09 umgehend bis zum 09.10.2015 zu Uberweisen.

Sollte sich dieses Schreiben mit Ihrer Zahlung uberschneiden, bitten wir Sie, dieses Schreiben als gegenstandslos zu
betrachten.

Auswertungen OP’s und Zahlungen:

Natdrlich lassen sich die OP’s auch als Liste ausdrucken. Dabei sehen Sie auch, ob ein OP bereits
angemahnt wurde, wann das war und ob Mahngebiihren und Verzugszinsen berechnet wurden.

Ebenso wie die OP’s kénnen Sie sich eine Liste der Zahlungen Ihrer Kunden ausdrucken. Besonders
interessant ist diese Liste bei Teil- oder Abschlagsrechnungen und der Schlussrechnung dazu. So
wissen Sie genau, welche Betrage bereits gezahlt wurden.
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VisualBizz GmbH OP Kunden Datum: 02.10.2015 Seite 1

Belegnummer TR Datum fallig seit Tage MS Mahndatum Gebiihren Brutto bezahit offen
*215001 RE 22,06.2015 22.07.2015 72 102102015 61,29 4.852,80 0,00 4.852,80
gesamt: 4.852,80 0,00 4.852,80

Belegnummer TR Datum fallig seit Tage MS Mahndatum Gebuhren Brutto bezahit offen
215003 RE 22.06.2015 22.07.2015 72 1.005,55 0,00 1.005,65
gesamt: 1.005,55 0,00 1.005,55

Belegnummer TR Datum fallig seit Tage MS Mahndatum Gebiihren Brutto bezahit offen
215002 RE 22.06.2015 02.07.2015 92 619,99 0,00 619,99
215006 RE 02.08.2015 12.08.2015 51 4.926,60 0,00 4.926,60

0,00 5.546,59

Belegnummer TR Datum fallig seit Tage MS Mahndatum Gebiihren Brutto bezahit offen
215004 RE 22,06.2015 02.07.2015 92 1.005,55 0,00 1.005,55

1.005,55 0,00 1.005,55
Belegnummer TR Datum fallig seit Tage M5 Mahndatum Gebuhren Brutto bezahit offen
215005 RE 29.07.2015 08.08.2015 &5 119,00 0,00 119,00

Zahlungen der Kunden Datum 02.10.2015
Seite 1

Datum Beleg-Nr.  Kunde Zahlbetrag Offen

02.10.2014 1. Abschlag 5.000,00
02.11.2014 2. Abschlag 5.000,00
03.12.2014 3. Abschlag 5.000,00

29.182,39 15.000,00 14.182,39

02.10.2015 Zahlung zu Beleg 215001 4.914,09

02.10.2015 Skontobuchung zu 215001 -61,29
02.10.2015 Mahnbetrage zu 215001 61,29
4.852,80 4.914,09 0.00

4.926,60
492660  4.926,60 0,00

02.10.2015 Zahlung zu Beleg 215006
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Erfassung von WE-Rechnungen + Diskettenclearing :

OP Lieferanten bearbeiten

Nummer

Lieferant

Projekt

Belegart

Brutto

Netto

e

02.10.2015 .

[?0001

| Lieferant 1, 90445 Nimberg

Belegnummer | R201503658

|

|WE—Rechnung

=l [7]

MwSt | 19,00 | s=

1119,00 |  Zahlunsgziel

178,66 Skonto

940,34 Skonto Tage

30

|@ Zahlunsgziel a0
|@ Skonto Tage 10

3,00

10

Skonto 300

Fibu Konto 3400
Kostenstelle 0

Buchungstext | VWare fiir Lager

Damit konnen Sie die erfassten Lieferantenrechnungen direkt an Ihre Online-Banking Software

Ubergeben und gleichzeitig die libergebenen OP’s als bezahlt ausbuchen lassen.

BLZ
Konto

) nurmitS

F2

Firmendaten  VisualBiz

Allgemein || Ubersicht ” 7usiitziiche Zahlung
GmbH
Bankname1 =
BLZ1 IBAN |1BAN1
| Sparkasse BIC ._SIC‘i
Ist Betrag I 0,00
Grenzsumme | 0,00 ]

von Lieferant
Ausgabepfad:

Referenz-Nr.

@ alle OP -Lieferanten

konto

) nur fallige

F3

Datum der Uberweisung  02.10.2015 @

_ 1)
: C\DISKCLEAR\

280711

|| mit Kundengutschriften

F4

bis Lieferant | [E]

F5

N

Priifen

DTAUS
erstellen

SEPAXML
erstellen

Profokoll

F7

2]

F8
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